
ỦY BAN BẦU CỬ  CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

XÃ THIỆN TÂN Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

  

Số:        /TB-UBBC       Thiện Tân, ngày  01 tháng 12 năm 2025 

 

THÔNG BÁO  

Phân công nhiệm vụ thành viên Ủy ban bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI 

và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp xã Thiện Tân nhiệm kỳ 2026 - 2031 

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16 tháng 6 năm 2025; 

Căn cứ Luật Bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân ngày 

25 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật bầu cử đại 

biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân ngày 25 tháng 6 năm 2015; 

Căn cứ Nghị quyết số 199/2025/QH15 ngày 21 tháng 5 năm 2025 của 

Quốc hội nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam về việc rút ngắn nhiệm kỳ 

Quốc hội khoá XVI và Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2021 - 2026; ngày 

bầu cử đại biểu quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp 

nhiệm kỳ 2026 – 2031;   

Căn cứ Quyết định số 506/QĐ-UBND ngày 31 tháng 10 năm 2025 của 

UBND xã Thiện Tân về việc thành lập Ủy ban bầu cử đại biểu Quốc hội khóa 

XVI và đại biểu HĐND các cấp xã Thiện Tân, nhiệm kỳ 2026 - 2031; 

Ủy ban bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu HĐND các cấp xã 

Thiện Tân nhiệm kỳ 2026 - 2031 (sau đây gọi tắt là Ủy ban bầu cử xã) thống 

nhất phân công nhiệm vụ đối với từng thành viên Ủy ban bầu cử xã như sau: 

1. Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã, Chủ tịch Ủy ban bầu cử xã 

- Chịu trách nhiệm trước Đảng ủy, Ban Chỉ đạo Bầu cử xã Thiện Tân về 

hoạt động của Ủy ban Bầu cử xã; chỉ đạo chung về công tác bầu cử trên địa bàn 

xã; trực tiếp chỉ đạo hoạt động của Ủy ban bầu cử xã. 

- Triệu tập và chủ trì các cuộc họp của Ủy ban bầu cử xã.  

2. Chủ tịch Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã, Phó Chủ tịch Ủy 

ban bầu cử xã 

- Chịu trách nhiệm lãnh đạo, chỉ đạo công tác nhân sự trong hệ thống Mặt 

trận Tổ quốc. Thực hiện công tác hiệp thương, giới thiệu người ứng cử đại biểu 

Hội đồng nhân dân xã; phối hợp tổ chức hội nghị tiếp xúc cử tri, vận động bầu 

cử và thực hiện nhiệm vụ giám sát việc bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội 
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đồng nhân dân theo quy định của pháp luật. 

- Phụ trách chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn: Làng Gia. 

3. Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã, Phó Chủ tịch Ủy ban bầu cử xã 

- Chịu trách nhiệm giúp Chủ tịch Ủy ban bầu cử xã phối hợp công tác với 

Ủy ban nhân dân xã; thực hiện công tác nhân sự của khối cơ quan Ủy ban nhân 

dân xã, các phòng ban chuyên môn và hướng dẫn công tác bầu cử đại biểu Hội 

đồng nhân dân các cấp. 

- Phụ trách chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn: Mơ Vầu. 

4. Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã, Phó Chủ tịch Ủy ban bầu cử xã 

- Chịu trách nhiệm giúp Chủ tịch HĐND xã thực hiện quy định của pháp 

luật về công tác bầu cử; việc triển khai xây dựng cơ cấu, thành phần, số lượng 

đại biểu HĐND xã được bầu; phối hợp với Ủy ban MTTQ Việt Nam xã sau hiệp 

thương điều chỉnh cơ cấu, thành phần, số lượng đại biểu HĐND xã đảm bảo tiến 

độ, chất lượng, hiệu quả; thực hiện công tác nhân sự của khối cơ quan Hội đồng 

nhân dân; triển khai thực hiện công tác bầu cử. 

- Phụ trách chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn: Địa Phận.  

5. Trưởng Ban xây dựng Đảng, Ủy viên 

- Thực hiện công tác nhân sự đại biểu Hội đồng nhân dân thuộc diện Ban 

Thường vụ Đảng ủy quản lý; hướng dẫn công tác và quy trình nhân sự trong quá 

trình chuẩn bị cho cuộc bầu cử. 

- Thực hiện công tác hướng dẫn, thẩm tra, xác minh, kết luận đơn thư khiếu 

nại, tố cáo; phối hợp thực hiện công tác kê khai tài sản đối với người ứng cử đại 

biểu Hội đồng nhân dân, tư cách đại biểu Hội đồng nhân dân được bầu; theo dõi, 

giám sát đôn đốc thực hiện các ý kiến chỉ đạo của Ban Thường vụ, Thường trực 

Đảng ủy đối với công tác bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp. 

- Tham mưu giúp chỉ đạo các đoàn thể trong tổ chức tuyên truyền về cuộc 

bầu cử, tham gia và tổ chức thực hiện tốt cuộc bầu cử, chủ động nắm tình hình 

cử tri. 

- Phụ trách chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn: Đèo Cáo – Lân Chàm, Làng 

Quặng. 

6. Chủ nhiệm Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy, Ủy viên 

- Phối hợp với cơ quan liên quan trong việc giải quyết đơn thư khiếu nại, tố 

cáo của cán bộ, đảng viên và nhân dân liên quan đến công tác bầu cử theo quy 
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định của pháp luật. 

- Phụ trách chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn: Làng Cà, Liên Phương. 

7. Trưởng Công an, Ủy viên 

 - Phối hợp với các cơ quan, đơn vị liên quan xây dựng kế hoạch, phương 

án triển khai lực lượng bảo đảm an ninh chính trị, trật tự an toàn xã hội; chủ 

động sẵn sàng lực lượng phòng, chống, khắc phục hậu quả thiên tai, thảm họa, 

cứu hộ, cứu nạn trong suốt quá trình chuẩn bị, tổ chức cuộc bầu cử, đặc biệt chú 

trọng bảo đảm an ninh, trật tự tại những địa bàn trọng điểm, khu vực trọng yếu 

về quốc phòng, an ninh; chỉ đạo và hướng dẫn lực lượng công an tham gia cuộc 

bầu cử. 

- Phụ trách chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn: Điển Trên, Điển Dưới. 

8. Chỉ huy trưởng Quân sự xã, Ủy viên 

- Phối hợp với công an xã, xây dựng kế hoạch, phương án triển khai lực 

lượng bảo đảm an ninh chính trị, trật tự an toàn xã hội, chủ động xây dựng 

phương án, huy động các lực lượng sẵn sàng phòng chống, khắc phục hậu quả, 

thiên tai, thảm họa, cứu hộ, cứu nạn trong suốt quá trình chuẩn bị, tổ chức cuộc 

bầu cử, đặc biệt chú trọng bảo đảm an ninh, an toàn tuyệt đối tại những địa bàn 

trọng điểm, khu vực trọng yếu quốc phòng, an ninh.  

- Phụ trách chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn: Mỏ Vàng, Quyết Thắng. 

9. Chánh Văn phòng Đảng ủy, Ủy viên 

- Chịu trách nhiệm tham mưu, phối hợp với Ủy ban bầu cử xã trong thực 

hiện công tác bầu cử; Phối hợp với Văn phòng HĐND & UBND xã, đảm bảo 

các điều kiện về kinh phí, cơ sở vật chất và các điều kiện khác phục vụ cho 

công tác bầu cử. 

- Phụ trách chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn: Đoàn Kết, Lay. 

10. Chánh Văn phòng HĐND và UBND, Ủy viên 

- Tham mưu, giúp Thường trực Hội đồng nhân dân xã phối hợp với Ủy 

ban bầu cử trong công tác bầu cử; phối hợp với Văn phòng Đảng ủy đảm bảo 

các điều kiện về kinh phí, cơ sở vật chất phục vụ công tác bầu cử. Chịu trách 

nhiệm tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân xã phối hợp với Ủy ban bầu cử xã trong 

thực hiện công tác bầu cử; Phối hợp với Văn phòng Đảng ủy đảm bảo các điều 

kiện về kinh phí, cơ sở vật chất và các điều kiện khác phục vụ cho công tác bầu 

cử. 
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- Chỉ đạo chuyên viên phụ trách Tư pháp tuyên truyền, phổ biến Luật Tổ 

chức Chính quyền địa phương năm 2025 và Luật Bầu cử đại biểu Quốc hội và 

đại biểu Hội đồng nhân dân năm 2015 (sửa đổi, bổ sung một số điều năm 2025) 

và các văn bản khác có liên quan. 

- Thực hiện công tác tiếp công dân, phụ trách công tác xử lý, giải quyết đơn 

thư khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh của công dân liên quan đến công tác 

bầu cử, người ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân đại biểu Hội đồng nhân dân 

các cấp. Đồng thời theo dõi tổng hợp kết quả về việc kê khai tài sản của những 

người ứng cử. 

- Tham mưu, giúp Thường trực Hội đồng nhân dân xã phối hợp với Ủy 

ban bầu cử trong công tác bầu cử; phối hợp với Văn phòng Đảng ủy đảm bảo 

các điều kiện về kinh phí, cơ sở vật chất phục vụ công tác bầu cử. 

- Phụ trách chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn: Đá Mài, Đồng Sinh. 

11. Trưởng phòng Văn hoá – Xã hội, Ủy viên 

- Chỉ đạo Phòng Văn hoá – Xã hội - Cơ quan thường trực của Ủy ban bầu 

cử xã, thực hiện các công tác liên quan đến cuộc bầu cử; giúp Ủy ban bầu cử xã 

hướng dẫn bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân xã. 

- Tham mưu xây dựng các văn bản của Ủy ban bầu cử xã, của Ủy ban nhân 

dân xã về công tác bầu cử; chịu trách nhiệm hướng dẫn về nghiệp vụ bầu cử 

trong toàn xã; phối hợp với phòng Kinh tế lập dự toán, chi kinh phí và quyết 

toán kinh phí phục vụ cho cuộc bầu cử.  

- Chỉ đạo chuyên viên tham mưu kế hoạch chung về công tác tuyên truyền, 

cổ động cho cuộc bầu cử trong toàn xã, đặc biệt là các khu vực đông dân cư; Chỉ 

đạo, phối hợp với các cơ quan thông tin đại chúng tổ chức tuyên truyền về cuộc 

bầu cử, về Luật Tổ chức chính quyền địa phương, Luật bầu cử đại biểu Quốc hội 

và đại biểu Hội đồng nhân dân… 

- Chỉ đạo chuyên viên xây dựng kế hoạch, phương án cụ thể, bảo đảm 

thông tin liên lạc thông suốt trong quá trình chuẩn bị, tổ chức bầu cử, đặc biệt 

trước và trong ngày bầu cử. 

- Chủ động xây dựng các phương án nhằm kịp thời ứng phó với những tình 

huống dịch bệnh có thể xảy ra ở một số khu vực trong thời gian chuẩn bị và tổ 

chức bầu cử 

- Chịu trách nhiệm vận động, tuyên truyền vùng đồng bào dân tộc thiểu số 

trên địa bàn xã trong việc vận động tham gia các hoạt động của cuộc bầu cử. 
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- Chịu trách nhiệm tuyên truyền, thông tin kịp thời những nội dung liên 

quan đến công tác bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và bầu cử đại biểu Hội 

đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031. 

- Phụ trách chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn: Thống Nhất. 

12. Trưởng phòng Kinh tế, Ủy viên 

- Chỉ đạo chuyên viên phụ trách kế toán phối hợp với phòng Văn hoá – Xã 

hội và các cơ quan, đơn vị có liên quan xây dựng dự toán, quản lý, sử dụng và 

quyết toán kinh phí bầu cử, trình Ủy ban nhân dân xã quyết định; chủ trì, phối 

hợp với phòng Văn hoá – xã hội tham mưu Ủy ban bầu cử xã quản lý, phân bổ 

chi tiết kinh phí được giao để tổ chức cuộc bầu cử theo quy định, đảm bảo đúng 

mục đích, tiết kiệm, hiệu quả,... 

- Chủ trì, phối hợp với các cơ quan liên quan xây dựng các phương án chủ 

động đối phó với những tình huống thiên tai có thể xảy ra trong thời gian chuẩn 

bị và tổ chức bầu cử, đảm bảo giao thông thông suốt trong quá trình chuẩn bị, tổ 

chức bầu cử, đặc biệt trước và trong ngày bầu cử. 

- Chỉ đạo xây dựng và triển khai các phương án phòng, chống thiên tai chủ 

động, hiệu quả; phối hợp chặt chẽ với các ngành, các thôn trong việc theo dõi, 

dự báo, ứng phó kịp thời với các tình huống thiên tai có thể xảy ra, nhằm bảo 

đảm an toàn tuyệt đối trong suốt quá trình chuẩn bị và tổ chức bầu cử. 

- Phụ trách chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn: Dân Tiến.  

13. Phó Chủ tịch Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam đồng thời làm Chủ 

tịch Hội Nông dân xã, Ủy viên 

- Chỉ đạo các tổ chức Hội nông dân trên địa bàn xã trong việc vận động 

nông dân tham gia các hoạt động của cuộc bầu cử. 

- Phụ trách chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn: Làng Trang, Quyết Tiến. 

14. Phó Chủ tịch Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam đồng thời làm Chủ 

tịch Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam xã, Ủy viên 

 - Giới thiệu người ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân là phụ nữ theo quy 

định của Luật bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân; chỉ đạo 

công tác vận động phụ nữ trên địa bàn xã tham gia công tác bầu cử. 

- Phụ trách chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn: Minh Tiến, Gốc Sau. 

15. Phó Chủ tịch Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam đồng thời làm Chủ 

tịch Hội Cựu chiến binh xã, Ủy viên  
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- Chỉ đạo các tổ chức Hội Cựu chiến binh trên địa bàn xã trong việc vận 

động nông dân tham gia các hoạt động của cuộc bầu cử. 

- Phụ trách chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn: Đồng Mạ, Hợp Thành. 

16. Phó Chủ tịch Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam đồng thời làm Bí 

thư Đoàn Thanh niên xã, Ủy viên: Chỉ đạo Đoàn Thanh niên cộng sản Hồ Chí 

Minh, Hội Liên hiệp Thanh niên trong việc vận động đoàn viên, hội viên tham 

gia các hoạt động của cuộc bầu cử. 

- Phụ trách chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn: Mỏ Ám, Tân Châu. 

17. Phó Trưởng Phòng Văn hoá – Xã hội, Ủy viên kiêm Thư ký 

- Trực tiếp tham mưu, giúp Ủy ban bầu cử xã triển khai thực hiện các 

nhiệm vụ chuyên môn liên quan đến công tác bầu cử; tham mưu tiếp nhận, quản 

lý, phát hành tài liệu, hồ sơ bầu cử; tổng hợp, báo cáo tiến độ và kết quả cuộc 

bầu cử theo quy định; ghi biên bản các cuộc họp của Uỷ ban bầu cử xã. 

- Phụ trách chỉ đạo công tác bầu cử tại thôn: Lân Luông. 

Trên đây là Thông báo phân công nhiệm vụ của các thành viên Ủy ban bầu 

cử xã Thiện Tân. Trong quá trình triển khai thực hiện nếu có vướng mắc, các 

thành viên, cơ quan liên quan kịp thời phản ánh về Ủy ban bầu cử xã (qua Phòng 

Văn hoá – Xã hội) để thống nhất giải quyết./.   

 

Nơi nhận: 
- UBBC tỉnh Lạng Sơn (b/c); 

- Sở Nội Nội vụ (b/c); 

- Thường trực Đảng ủy;  

- Thường trực HĐND xã; 

- Thành viên BCĐ, UBBC xã; 

- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND xã; 

- Ủy ban MTTQ Việt Nam xã; 

- Các CQ chuyên trách tham mưu,  

  giúp việc Đảng ủy; 

- Các phòng chuyên môn thuộc UBND xã; 

- Trung tâm phục vụ HCC xã 

- Công an xã, Ban Chỉ huy QS xã; 

- Các thôn trên địa bàn xã; 

- Lưu: VT, UBBC. 

TM. UỶ BAN BẦU CỬ 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

 

CHỦ TỊCH UBND XÃ 

Lý Hoàng Long 
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